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Jelen szabélyzatban Bogdte Kozség Onkormanyzata szamviteli politikajat a szamvitelrd] szolo
2000. évi C. tv., valamint az allamhéztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet
alapjan az alabbiak szerint hatdarozom meg.

1. A szabalyzat hatalya

Jelen szabdlyzat hatdlya kiterjed Bogote Kozség Onkormanyzatira (a tovabbiakban:
Onkorményzat), az altala foglalkoztatott kozalkalmazottakra és a Munka Torvénykonyve
hatélya ald tartozo alkalmazottakra, valamint a Ny6géri Kozos Onkormanyzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) altal foglalkoztatott kdztisztviselSkre.

2. Altalanos rendelkezések

Bigite Kozség Onkormanyzata pénziigyi-gazdilkodasi feladatait a Nyégéri Kozos
Onkorméanyzati Hivatal latja el.

Az Onkorményzat tekintetében a pénziigyi gazdalkodasi feladatokat ellatd Hivatal altal vezetett
koltségvetési konyvvezetés a szamviteli alapelvek az allamhaztartds szamvitelérdl szolo
4/2013. (I. 11.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Ahsz.) meghatérozott sajatossagai
figyelembevételével, magyar nyelven, az egységes szamlakeret 0-ds szamlaosztalyan beliil a
00. es 03-09. szamlacsoportban vezetett nyilvantartdsi szamldk hasznéalatdval, a kettds
konyvvitel szabalyai szerint, forintban torténik.

Az Onkormanyzat tekintetében a pénziigyi gazdalkodasi feladatokat ell4até Hivatal altal vezetett
pénziigyi konyvvezetés a szamviteli alapelvek figyelembevételével, magyar nyelven, az
egységes szamlakeret 1-9. szamlaosztalyéan beliil vezetett szamlék (a tovabbiakban: konyvviteli
szamldk) hasznélatdval, a kettGs konyvvitel szabalyai szerint, forintban térténik.

Bogite Kozség Onkormanyzata esetében az AFA alanyisag nem all fenn.

A f6kényvi konyvelés az ASP gazdalkodasi szakrendszer KASZPER modul hasznalatival
torténik.

Az immateridlis javak, targyi eszkozok, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok,
részesedések analitikus nyilvantartdsa az ASP gazdalkodasi szakrendszer KATI modullal
biztositott.

3. A Szamviteli Politika célja, tartalma

A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. tv. (a tovabbiakban: Sztv.) és az Ahsz. 4ltal el6irt alapelvek,
crtekelési elbirdsok alapjan ki kell alakitani és irasba kell foglalni az Onkormanyzat
adottsagainak, koriilményeinek leginkabb megfelel§ - a végrehajtis modszereit, eszkozeit
meghatarozo - szamviteli politikat.

A Szamviteli Politika célja, hogy rogzitse a koltségvetési és a pénziigyi szamvitel
alkalmazéasdval kapcsolatos sajétos szabalyokat, eldirasokat, modszereket.

A Szamviteli Politika az Sztv.-ben megfogalmazott alapelvekre és értékelési eljarasokra éptl,
de figyelembe veszi az Onkormanyzat sajatossagait is. Ahol az Sztv. és Ahsz. valasztasi

lehetdséget biztosit, ott jelen Szamviteli politikaban meghatarozasra keriilt az alkalmazandé
eljaras.
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A szamviteli politikéhoz kapcsolodoan egyes tevékenységek részletes eldirasait kiilon
szabalyzatok rogzitik, melyek a kdvetkezok:

* az eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzata;

* azeszk0zok és a forrasok értékelési szabalyzata;

* apénzkezelési szabalyzat.

Az 0nkoltségszamitds rendjére vonatkozé bels§ szabalyzatot rendszeresen végzett
termékertekesités vagy szolgltatasnyjtas — ideértve az adézés rendjérél szol6 torvény alapjan
adoémentes termékértékesitést, szolgéltatasnyujtast, tovabba eszkdzok sajat eldallitasat is —
esetén kell elkésziteni.

Az Onkormanyzat pénziigyi és gazdalkodési feladatait ellato Hivatal a rendszeresség fogalmat
az. adott koltségvetési éven beliil, nem eseti jelleggel, havi egy alkalommal végzett
szolgaltatasnyujtds, vagy termékértékesités mindsitéseként definialja. Ennek hidany miatt
Onkoltségszamitasi szabalyzat készitése nem indokolt.

Hatélyos jogszabalyok:
e aszamvitelrdl sz616, tobbszor modositott 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Sztv.)
e azallamhdaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.)

e azallamhaztartds szémvitelérol sz616 4/2013. (1. 11.) Korméanyrendelet (a tovabbiakban:
Ahsz.)

A Szamviteli Politika keretében rogzitjiik:
e aszamviteli alapelveket,
a beszamolasi és konyvvezetési kitelezettség tartalmat és egyéb szakmai feladatokat,
a mérlegkészités idépontjat,
a beszerzett immaterialis javak és targyi eszkozok iizembe helyezésének szabalyait,
a kisértékli immaterialis javak, targyi eszkdzok, készletek mindsitését,
a terven feliili értékcsdkkenés és az értékvesztés elszamoldsdnak és visszairasanak
feltételrendszerét,
e a megbizhatd, valés Osszképet befolydsold lényeges informacidkat, a szamviteli
elszamolas és értékelés szempontjait,
e ajelentds 0sszeg meghatarozasat,
® anpiaci értéken torténo értékelés szabalyait,
az éltalanos koltségek valamint az altalanos kiadasok és bevételek tevékenységekre
torténd felosztdsanak modjat, a felosztashoz alkalmazott mutatokat, vetitési alapokat,
a bizonylatok kdnyvekben torténd rogzitésének rendjét,
az eszkdzok és forrasok mindsitésének szempontjait,
a befektetett eszk6zok és immaterialis javak értékcsokkenésének elszamolasat,
a kiegészité melléklet tartalmat,
a tamogatasokkal kapcsolatos szabélyokat.

4. A szamviteli politika alapelvei

A Szamviteli Politikdban az Sztv.-ben meghatérozott szamviteli alapelveket kell alapul venni,
figyelembe véve az Ahsz.-ben meghatarozott eltéréseket is.

A vallalkozas folytatdasdnak elve

A beszamol6 elkészitésekor és a kdnyvvezetés soran abbol kell kiindulni, hogy az
Onkormanyzat a belathato jovSben is fenn tudja tartani mikodését, folytatni tudja




Bogote Kozség Onkormanyzata — Szamviteli politika

tevékenységét, nem vérhato a miikodés besziintetése vagy barmilyen okbol torténd jelentds
csGkkenese. A vallalkozas folytatasanak elve alkalmazasa soran figyelembe kell venni a
beszamolassal érintett iddszakban bekdvetkezett szervezeti és feladatvaltozasokat is. Bogote
K&zség Onkorméanyzata véllalkozési tevékenységet nem végez.

A teljesség elve

Az Onkorményzat gazdalkodésa tekintetében a pénziigyi-gazdalkodasi feladatokat ellato
Hivatalnak konyvelnie kell mindazon gazdasagi eseményeket, amelyeknek az eszkozokre és a
forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatdsat a beszamoldban ki kell mutatni,
ideértve azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott koltségvetési évre vonatkoznak,
amelyek egyrészt a mérleg forduldnapjat kovetden, de még a mérleg elkészitését megel6zben
valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg fordulonapjaval lezéart koltségvetési év
gazdasagi eseményeib6l erednek, a mérleg fordulénapja elétt még nem kovetkeztek be, de a
mérleg elkészitését megel6z&en ismertté valtak.

A Kkoltségvetési szamvitelben a teljesség elve oly modon érvényesiil, hogy figyelembe kell
venni, hogy a kéltségvetés naptari évre késziil.

A valddisag elve

A konyvvitelben rogzitett és a beszdmoldban szerepld tételeknek a valdsagban is
megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kiviilallok 4ltal is megallapithatoknak kell lenniiik.
Ertékelésiiknek meg kell felelni az Sztv.-ben és az Eszkozok és Forrasok Ertékelési
szabalyzataban leirt értékelési elveknek és az azokhoz kapcsolodo értékelési eljarasoknak.

A vilagossag elve

A kdnyvvezetést és a beszamolot attekinthetd, érthetd, az Sztv.-nek és az Ahsz-nek megfelel6en
rendezett formaban kell elkésziteni.

A kovetkezetesség elve

Az id8szakos, Magyar Allamkincstar felé torténd adatszolgaltatasok, valamint az éves
beszdmold tartalma és forméaja, illetve az azt aldtdmasztd konyvvezetés tekintetében az
allandosagot és az 6sszehasonlithatésagot biztositani kell.

A folytonossdg elve

A koltségvetési év nyitdadatainak meg kell egyeznie az el6z6 koltségvetési év megfeleld zard
adataival. Az egymast kovetd években az eszkozok és a forrasok értékelése, az eredmény
szambavétele csak az Sztv.-ben és az Ahsz-ben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

Az 0sszemérés elve

Az adott idészak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott iddszaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfelels koltségeit (raforditasait) kell
szamitasba venni, fliggetlentil a pénziigyi teljesitéstél. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz
az id6szakhoz kell kapcsolddniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek.

A koltségvetési szamvitelben az sszemérés elve oly médon érvényesiil, hogy a koltségvetési
és a vallalkozasi maradvany megéallapitasakor a bevételeket és kiadasokat tevékenységenként
elkiilonitve kell figyelembe venni. Figyelembe véve, hogy Bogite Kozség Onkormanyzata
vallalkozasi tevékenységet nem végez, ezért az elkiilonitett nyilvintartas sziikségessége
nem all fenn.
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Az ovatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizaldsa
bizonytalan. A targyévi eredmény meghatirozasa soran az értékvesztés elszamolasaval kell
figyelembe venni az elrelathato kockézatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha a
koltségvetési év mérlegének fordulonapja és a mérlegkészités id6pontja kozott valt ismertté.
Az értékesdkkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fuggetlentil attél, hogy a
koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség.

A brutto elszamolds elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek egymassal
szemben — az Sztv.-ben szabélyozott esetek kivételével — nem szamolhatdk el.

Egyedi értékelés elve

Az egyedi értékelés elvének teljesitése érdekében az eszkdzoket és a kotelezettségeket a
kényvvezetés és a beszamolo elkészitése soran egyedileg kell rogziteni és értékelni. Az egyedi
értékelés elve sajatosan érvényesiilhet az idébeli elhatarols elve a tartalom elsédlegessége a
formaval szemben elve, a lényegesség elve, a koltség-haszon Osszevetésének elve
alkalmazésakor, tovabba az egyedi értékelés elve sajatosan alkalmazhatd az egyszerUsitett
ertekelési eljaras ala vont kovetelések esetében.

A kozhatalmi bevételekre vonatkozé kévetelések és az adok modjara behajtandé kis 0sszegl
kovetelések értékelése soran az értékvesztés dsszege a kitelezettek egylttes mindsitése alapjan
egyszertsitett értékelési eljarassal, azok csoportos értékelésével az ASP szakrendszer altal
eldallitott adatok alapjan hatdrozand6 meg.

Az egyidejlileg beszerzett, azonos beszerzési arhoz tartozo, azonos paraméterekkel rendelkezd,
egyidejlileg hasznélatba vett targyi eszkdzoket, készleteket az Eszkdzok és Forrasok Ertékelési
szabalyzatidban foglaltak szerint csoportosan is nyilvan lehet tartani. A csoportosan
nyilvantartott eszkozok esetén az értékelést kiilon-kiilon, csoportonként kell elvégezni. A
csoportos értékelést addig lehet alkalmazni, amig az egyedi eszkéz nyilvantartasi értékében
elkiiloniilt valtozas nem kovetkezik be.

Az idobeli elhatdarolds elve

A pénziigyi szamvitelben az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tobb
koltségvetési évet is érintenek, az adott id3szak bevételei és koltségei kozott olyan aranyban

kell elszamolni, ahogyan az az alapul szolgald idészak és az elszamolasi idészak kozott
megoszlik.

A koltségvetési szamvitelben az idébeli elhatarolas elve nem alkalmazhato.

A tartalom elsédlegessége a formaval szemben

A pénziigyi-gazdalkodasi feladatokat ellaté Hivatalban gondoskodni kell rola, hogy az éves
beszdmoloban és az azt aldtdmasztod konyvvezetés sordn a gazdasagi eseményeket, ligyleteket
a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen — az Sztv. és az Ahsz. alapelveihez, vonatkozo
el8irasaihoz igazoddan — kell bemutatni, illetve annak megfeleléen kell elszamolni.

Lényegesség elve

Lényegesnek mindsiil a beszamolé szempontjabél minden olyan informacid, amelynek
clhagydsa vagy téves bemutatédsa — az ésszeriiség hatarain beliil — befolyasolja a beszamolo
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adatait felhasznalok dontéseit. Egy-egy tétel lényegessé mindsitését mas hasonld tételekkel
osszefliggésben kell megitélni.

A koltség-haszon dsszevetésének elve

A beszdmoléban (a mérlegben, az eredménykimutatisban, a kiegészité mellékletben)
nyilvanosségra hozott informéaciok hasznosithatésiga (hasznossaga) alljon aranyban az
informaciok eldallitasanak koltségeivel.

A koltség-haszon Osszevetésének elve nem alkalmazhaté azon informécidk elSallitisanak
tekintetében, amelyek el6allitasat, szolgéltatasat jogszabaly eldirja.

S. Beszamolasi és konyvvezetési kotelezettség, egyéb szakmai feladatok
S5.1. Kényvvezetési kotelezettség

1. Az allamhaztartds szémvitele a koltségvetési szamvitelbél és a pénziigyi szamvitelbél 4ll.

A koltségvetési konyvvezetés keretében a bevételi és kiadasi el6iranyzatok alakuldsara, a
kévetelesek, kotelezettségvallalasok, més fizetési kotelezettségek, valamint ezek teljesitésére
kihato gazdasigi eseményekr6l a Hivatalnak a valdsagnak megfeleld, folyamatos, zart
rendszer(, attekinthetd nyilvantartast kell vezetni és azt a koltségvetési év végével lezarni.

A koltségvetési konyvvezetés a szamviteli alapelvek Ahsz-ben meghatérozott sajatosségai
figyelembevételével, magyar nyelven, az egységes szamlakeret 0-as szamlaosztalyan belil a
00. ¢és 03-09. szamlacsoportban vezetett nyilvantartdsi szamlak hasznalataval, a kettSs
konyvvitel szabalyai szerint, forintban torténik.

A Hivatalnak a pénziigyi konyvvezetés keretében az eszkozokre és forrdsokra, azok valtozasara
¢s az eredmény alakulasara hat6 gazdasagi eseményekrél a valosagnak megfeleld, folyamatos,
zart rendszerd, attekinthetd nyilvantartast kell vezetni és azt a koltségvetési év végével lezami.

A peénziigyi kdnyvvezetés a szamviteli alapelvek figyelembevételével, magyar nyelven, az
egyscges szamlakeret 1-9. szamlaosztalyan beliil vezetett konyvviteli szamldk hasznalataval, a
kett6s konyvvitel szabalyai szerint, forintban torténik. Ezen szemléletnek megfeleléen a
pénzforgalmi miiveleteket a konyvvitel zéart rendszerében folyamatosan kell feljegyezni. A
szigorubb elirdnyzat gazdalkodés érdekében a koltségvetési eléiranyzatokat, valamint azok
valtozdsait is azokban a szamlaosztalyokban, szamlacsoportokban kell kimutatni, ahol a
teljesités szerepel.

Az 1-3. szamlaosztily az eszkozok, a 4. szémlaosztaly a forrasok konyvviteli szamlait
tartalmazza.

Az eredménykimutatas elkészitéséhez, a mérleg szerinti eredmény megallapitasahoz sziikséges
adatokat az 5. és a 8. és a 9. szamlaosztéaly konyvviteli szamléi tartalmazzak.

A 6-7. szamlaosztdly vezetSi informacios igények kielégitésére, ezen beliil elsdsorban a
szervezeti egységek elszamoltatdsara, a koltséggazdalkodss, az onkoltségszamitds sajatos
rendszerének kialakitasara hasznalhato.

2. A bevételi és kiadasi elSiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait
a koltségvetési kdnyvvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlakon, a sajatos elszamolasokat
érint6 gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi konyvvitel soran vezetett
konyvviteli szdmldkon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kivetSen haladéktalanul
nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni. Az egyéb gazdasagi események bizonylatainak
adatait — a zarasi feladatok Ahsz-ben rogzitett részletes feladatait figyelembe véve — a
negyedéves konyvviteli zarlat soran kell a konyvviteli szamlakon elszamolni.

A kényvviteli zérlatot az Ahsz. szerinti tartalommal kell elvégezni
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@) havonta, a targyhot koveté honap 15. napjaig,
b) negyedévente, a targynegyedévet kovets honap 15. napjaig, és
¢) évente, a mérlegkészités idGpontjaig.

3. Az ¢v kozben teljesen nulldra leirddott immateridlis javakat és targyi eszkozoket a
fékonyvben az aktiv allomanybdl (f8kényvi szamlarol) a teljesen nulléra irédott allomanyba
(fokonyvi szamléra) at kell vezetni a beszémoldsi kételezettség megkonnyitése érdekében. Az
atvezetcst a leirddas negyedévének utolsd napjan, de legkésébb a targyév december 31 -1g kell
elvégezni.

5.2. Beszamolasi kotelezettség

Az Onkormanyzat miikodésével kapcsolatban a beszamolasi kotelezettség a gazdalkodéséra, a
koltségvetési eldiranyzatok alakuldsdnak és azok teljesitésének, a vagyoni, a pénzigyi és
létszamhelyzetének bemutatasara terjed ki.

A jogszabalyban foglalt elSirasok alapjan a kéltségvetési évrdl december 31-i fordulénappal
éves koltségvetési beszamolot kell késziteni.

A Hivatalnak az Onkormanyzat éves beszdmoldjataz Ahsz. 32. (1) bekezdés szerinti hatdrids
lejartat  kovet6 hiisz napon beliil t6lti fel a Kincstar dltal mikodtetett elektronikus
adatszolgdltaté rendszerbe az éves koltségvetési beszamoldt aldtdmaszté - konyvelési
rendszerbdl elédllitott - teljes fGkonyvi kivonattal egyiitt.

Idokozi mérlegjelentést kell késziteni negyedévenként az Onkorményzat eszkdzei és forrasai
alakulasérol, mely a fokonyvi kivonat alloményi szamlainak adatibél, illetve az azt alatamaszté
nyilvantartasokbol keriil 6sszeéllitasra.

Az idokozi koltségvetési jelentést a koltségvetési év elsd harom honapjardl aprilis 20-4ig, azt
kovetden havonta, a targyhot koveté honap 20-aig, a koltségvetési év tizenkét honapjarol a
koltségvetési évet koveté év februdr 5-éig a Kincstar altal miikodtetett elektronikus
adatszolgaltato rendszerbe kell feltolteni.

Az éves elemi koltségvetési beszamold részei:

a) a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését és a zarszamadas elkészitését a koltségvetési
szamvitellel biztosito

aa) koltségvetési jelentés,

ab) maradvany kimutatas,

ac) adatszolgéltatds a személyi juttatisok és a foglalkoztatottak, vélasztott tisztségvisel 0k
Osszetételérol,

ad) adatszolgéltatds a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaibol folydsitott egyes ellatasok és
tamogatasok tervezett 9sszegeirdl és teljesitésérél,

ae) 6nkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolodé elszamolasok,

b) a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koltségek, raforditasok alakulasat,
valamint a zarszamadas kiegészitd informacidinak elkészitését a pénziigyi szamvitellel
biztosito

ba) mérleg,

bb) eredménykimutatas, és

be) kiegészité melléklet.

A beszdmoloban a maradvany az alaptevékenységgel kapesolatos pénzmaradvanyt tartalmazza.

A mérlegkészités idopontja a koltségvetési évet kivetd év februar 25.
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5.3. Az adés, vevo altal el nem ismert kivetelés rendezésének modja

A vevokkel €s az adosokkal szembeni kovetelésként csak olyan kdvetelés mutathato ki,
amelynek alapjaul szolgélo teljesités megtortént és amelyet az adés, a vevé nem kifogasolt,
annak teljesitését elismerte.

Amennyiben az ados, a vevd a vele szemben fennallo kovetelést nem ismerte el, az ilyen
kovetelések allomanyat az éves zérlati tételek elszamolésa soran at kell vezetni a 0.
szamlaosztilyba. Amennyiben a vevd, az adés a vitatott kovetelést a vitat kdvetSen mégis
elismeri a kdvetelést a 0. szamlaosztalybdl vissza kell vezetni a 35. (kovetelések) szamlacsoport
megfelel szamlajara.

Az el nem ismert koveteléseket a vevék, az adosok altal — irasban — benyujtott észrevételeikkel,
kifogasokkal, a hivatalbol készitett kovetelés kozlésével, felszolitassal, feljegyzésekkel,
jegyz6konyvekkel kell bizonylatolni.

A vevlk, adosok altal el nem ismert kdvetelések bizonylatolasaért, valamint a fokonyvi
konyvelés felé torténd feladas elkészitéséért a pénziigyi ligyintézd felelds.

5.4. A mérlegben értékben nem szereplé, hasznalt és hasznalatban 1évé Kisértékii
immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek leltarozasanak modja

A mérlegben értékben nem szerepld, hasznélt és hasznalatban 1évé kis érték(i immateridlis
javakrol, targyi eszkzokr6l mennyiségi nyilvantartast kell vezetni.

Az ilyen eszkézok leltarozasat, tényleges szambavételét haromévente (mennyiségi
nyilvantartés alapjan) kell elvégezni a leltarozési szabalyzatban leirtak szerint.

A konyvviteli mérlegben nem szerepld, hasznalt és hasznélatban 16vé készleteket, kisértékii
immateridlis javakat, targyi eszkozoket a leltdrozasi és leltarkészitési szabalyzatban
meghatarozott médon kell leltarozni.

5.5. Mérlegtételek alatimasztasahoz sziikséges leltarozasi eljarasok

Az éves koltségvetési beszamol6 elkészitéséhez, a mérleg tételeinek alatimasztasahoz olyan
leltart kell 6sszeallitani és megdrizni, amely tételesen, ellendrizhetd modon tartalmazza a
mérlegben szerepld eszkozoket és forrdsokat. Ehhez kapcsolodoan

*  af6konyvi kényvelés és az analitikus nyilvantartasok adatai kozotti egyeztetést a mérleg
fordulonapjara vonatkozdan el kell végezni;

* folyamatos mennyiségi nyilvantartas alapjan, a leltarba bekeriilé adatok valodisagarol
—aleltar Osszedllitasat megel6z3en — leltarozassal kell meggy6z8dni, és azt az eszkozok
¢s a forrasok leltérkészitési és leltarozasi szabalyzatban meghatarozott id6szakonként,
mennyiségi felvétellel, illetve egyeztetéssel kell elvégezni;

* a koncessziéba, vagyonkezelésbe adott eszkozoket a miikodtets, vagyonkezeld altal
elkészitett és hitelesitett leltarral kell alatimasztani, és a vagyonkezel6i, koncesszios
szerzGdeés eltérd rendelkezése hianydban a leltarozast a miikodtets, vagyonkezeld kiilon
térités és dijazas nélkiil, évente koteles elvégezni.

3.6. A leltarozais sordn talalt eltérések kompenzalasinak, a kalé elszimolasinak szabalyai

a) Kompenzaci6 alkalmazasa
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A raktari keszletek leltarozasa soran, ha az eltérés az adott készletcsoport értékéhez
(mennyiségéhez) viszonyitva az 5 % - ot nem haladja meg a hiany és tobblet kompenzalhato.
A leltarozas soran a kompenzalasrol tételes jegyzokonyvet kell késziteni.

Az Onkormanyzat raktari készletekkel nem rendelkezik, ezért a leltarozas sordn
kompenzicié alkalmazasara nincs sziikség.

b) Kél6 elszamolasanak rendje

Az Onkorminyzat raktari készletekkel nem rendelkezik, ezért a leltarozas soran kaléként
elszamolhaté hidny mértékének a meghatirozasa nem sziikséges.

5.7. Az alap- és villalkozasi tevékenységet terhelé elézetesen felszamitott altalinos
forgalmi ad6 megosztasa

Az Onkormanyzat csak alaptevékenységet lat el, igy az alap-, és vallalkozési tevékenységet
terheld el6zetesen felszémitott 4ltaldnos forgalmi adé megosztasinak meghatirozdsa nem
sziikséges.

5.8. Szamviteli Politika szerinti rendkiviili esemény

Rendkiviili eseménynek tekintjiik:
* avis major esetét, pl. betdrés, elemi karok
* kotelezd feladatok szdmanak valtozasat, illetve a feladatok ellatasaval kapcsolatos
valtozast
*+ az alaptevekenység jelentds atszervezésével kapcsolatos valtozasokat, pl. feladat
atadas-atvétele, illetve megsziintetése
* jelentds szervezeti atalakitast, atszervezést, beolvadast, valamint megszlintetést

5.9. A Szamviteli Politika szerint behajthatatlan kovetelés

Behajthatatlan kovetelésnek mindsiil események:

a) amelyre a végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a talalt fedezet a kdvetelést csak részben
fedezi (amennyiben a végrehajtas kozvetleniil nem vezetett eredményre és a végrehajtast
sziineteltetik, az Ovatossdg elvébdl kovetkezden a behajthatatlansig — nemleges foglalasi
jegyz8konyv alapjan — vélelmezhetd),

b) amelyet a hitelez6 a csédeljaras, a felszamolési eljaras, az onkorméanyzatok adossagrendezési
cljarasa sordn egyezségi megallapodas keretében elengedett,

¢) amelyre a felszamol¢ éltal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs fedezet,

d) amelyre a felszamolas, az adossagrendezési eljaréas befejezésekor a vagyonfelosztasi javaslat
szerinti értékben atvett eszk6z nem nyujt fedezetet,

¢) amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagyasos eljarassal,
a végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek aranyban a kovetelés varhatdan behajthato
osszegével (a fizetési meghagydsos eljaras, a végrehajtas veszteséget eredményez vagy noveli
a veszteséget), amelynél az ados nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem talalhaté és a
felkutatdsa ,,igazoltan” nem jart eredménnyel,

f) amelyet birdsag el6tt érvényesiteni nem lehet,

g) amely a hatélyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

A behajthatatlan kovetelésekre vonatkozo egyéb rendelkezéseket az Ertékelési szabalyzat
tartalmazza.
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6. A targyi eszkozok és immaterialis javak iizembe helyezése
dokumentalasanak szabalyai

Az immateridlis javak targyi eszkozok dllomanya novekedésének esetei:
* allamhaztartason belilli vagy kiviili szervezettSl vagy személytsl torténé beszerzés,
vasarlas,
* befejezetlen beruhazasokbol, felujitasokbol torténd aktivalas (iizembe helyezés),
e térités nélkiili atvétel,
e egyeh, pl. tobblet fellelés, kovetelés fejében torténd atvétel.

Az élloméanyndvekedést kovetden az eszkozt lizembe kell helyezni, ennek dokumentélaséara az
uzembe helyezési jegyzOkényv és az eszkozok dllomanyba vételi bizonylata, valamint a
kapcsolodo miiszaki atadds-atvételi jegyzOkonyv €s hatdsagi igazolasok egyiittesen szolgalnak,
€s az alabbi adatokat tartalmazzék kiilondsen:

* apenzigyi iktatdszamot (pénzforgalomhoz kapesolédé dllomanyba vétel esetén);

e akapcsolodd allomanyba vételi bizonylat sorszamat;
az Uzembe helyezett eszk6z pontos megnevezését, azonositd szamat;
az eszkozzel egyiitt lizembe helyezett tartozékok részletes jegyzékét;
az Uzembe helyezett eszkoz aktivalt (bekeriilési) értékét;
a szakhatosagok igazolasait (ha vannak);
az lzembe helyezés idGpontjat, mely egyben a terv szerinti értékesokkenés kezdé
idépontja;
e azlizembe helyezésért felelds személy megnevezését.

Az Sztv. alapjan az iizembe helyezés idépontja az eszkdz szokdsos tevékenység keretében
torténd rendeltetésszerii hasznositasanak kezdd idépontja.

Az tzembe helyezést hitelt érdemld modon dokumentélni kell, mely sajat készitést
nyomtatvany hasznalataval biztositott.

Az tizembe helyezés dokumentalasaért és a nyilvantartas vezetéséért a Jegyz6 altal kijelolt
pénziigyi tigyintézo felelds.

7. A Kkis értékii immaterialis javak, targyi eszk6zok, készletek mindsitése

Kisértékii immateridlis javak, targyi eszkozok: a kettdszazezer forint egyedi értéket nem
meghaladd bekertilési értékii vagyoni értéki jogok, szellemi termékek, targyi eszkozok.

A kis értekli immaterialis javak, targyi eszkdzok a mérlegben nem szerepelnek.

A kis értekll immaterialis javak bekertilési értéke a beszerzést, a kisértékii targyi eszkozok
bekertilési értéke az ilizembe helyezést, hasznalatba vételt kovetden, legkésSbb a negyedéves
konyvviteli zarlat keretében a terv szerinti és a terven feliili értékcsdkkenés elszamolasa soran
terv szerinti értékcsokkenésként egy 6sszegben elszamolandd.

Ha az eszkoz bekeriilési értéke nem éri el a kettészazezer forintot, de a tevékenységet
tartosan, legalabb egy éven til szolgalja, akkor Kkis értékii eszkoznek kell mindsiteni.

Vélelmezve a folyamatos feladatellatast, s igy az éven beliili elhasznalodast dologi kiadasként
lehet elszamolni

a) az irodai munkat kozvetlentil tamogaté eszkozoket, kiilléndsen:
- egeér,

- adathordozok,
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- billentytizet,
- szamoldgép,
- tiz6gép,
- lyukaszto.
b) a rendezvényekkel kapcsolatos eszkozoket, kiilondsen:
- poharak,
- tanyérok,
- talcak,
- evOeszkozok,
- vizforralo.
Egyéb esetekben a mindsités a Jegyzd szobeli iranymutatésa alapjan torténik.
Kis értékii készletek, kivetelések

a. Fajlagosan kis értékii eszkozok nagysdaga

Az ¢rtékvesztés elszamolasa szempontjabdl fajlagosan kis értékiinek tekintjiik azokat a
készleteket, amelyeknek a konyv szerinti értéke a kialakitott készletcsoportokon beliil
(f6konyvi szamlanként) nem haladja meg a 20.000 forintot.

b. Kisosszegii kovetelés mindsitése

A kisosszegli kovetelések Osszegét az Aht. alapjan a mindenkori koltségvetési torvény
hatdrozza meg.

A Kis Osszegii kovetelések Osszegének meghatarozasanal kiindulopont a kovetelések
bekertilési értéke, amely a szerz8désbél jogszeriien ereds, elismert, pénziigyileg még nem
teljesitett fizetési igényeket tartalmazhatja. A kisosszegli kovetelések Osszegének
meghatérozasandl nem vehetd figyelembe ezen kovetelések utan szerzédés szerint jard
kesedelmi kamat Gsszege, igy a pénziigyi rendezés elmaradasa esetén a ndvekvd késedelmi
kamat Gsszege miatt nem kell a kisdsszegli kovetelések koziil atsorolni ezen tartozasokat. A
szerzOdés szerint jar6, de pénziigyileg nem teljesitett késedelmi kamatokat az analitikus
nyilvantartasba, illetve legfeljebb a 0. szdémlaosztalyba lehet csak nyilvantartdsba venni.

Készletek mindésitése

A készletek besorolasanal két szempont egyiittesen érvényesiil:

1. a tevékenységeket nem tartdsan, azaz egy éven beliil szolgaljak és

2. az egyedi bekertilési értékiik nem haladja meg a 200.000 Ft-os értékhatart.
A fentick értelmében a mindsités soran mindkét szempontot érvényesiteni kell.

A készletek mindsitésénél a készletet a kovetkez6 csoportokba kell osztani:

- hasznalhato készletek a csokkent értékdi készletek, melyek rendeltetésszertien még
felhasznalhatok, de miiszaki avultsag, mindségi romlas, raktarozas kozben torténd
szennyezOdés, korrodalas kovetkeztében eredeti értékiikbsl veszitettek és ezért
¢rtékesitésiik csak csokkent aron lehetséges;

- selejtek azokat a készleteket, amelyek a termelés, a raktarozas vagy szallitas kozben
megsériiltek, rendeltetésszer(i hasznalatra alkalmatlanna valtak, és amelyek a tovabbi
termelés, ertekesités soran mar csak, mint hulladék vehetdk figyelembe.

A mindségromlas esetén éltalaban egyedileg 4llapithatd meg az értékvesztés mértéke, de
amennyiben nehézkes egyedileg vizsgalni a készleteket, lehetdséget teremtiink a
készletcsoportok létrehozasara. Ebben az esetben a fajlagosan kis értékii készletekbdl allo
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készletcsoportokra kell értékvesztést elszamolni. A készletcsoportokat ugy kell meghatarozni,
hogy azokat teljesen homogén készletek alkossak. A készletcsoportokat az év végi értékelés
soran kell meghatarozni, melyrdl jegyz6konyvet kell késziteni.

Az ﬁnkorményzat raktarral nem rendelkezik, készletgazdalkod4st nem folytat.

8. A terven feliili értékcsokkenés és az értékvesztés elszamolasanak,
visszairasanak feltételrendszere

Az ertékvesztés elszamolasat az éves kdnyvviteli zarlat keretében kell elvégezni. Etté] eltéréen
az egyszerUsitett értékelési eljaras ald vont kovetelések esetén a negyedéves konyvviteli zarlat
keretében el kell végezni az értékvesztés és annak visszairdsa elszamoldsat az egységes
rovatrend rovataihoz kapcsolédéan vezetett nyilvéantartasi szémlakon és a konyvviteli
szamlakon.

Az értekvesztés elszamolasara az Sztv.-t kell alkalmazni.

A vevl, az adds mindsitése alapjan az tzleti év mérlegfordulonapjan fennalld és a
mérlegkészités idépontjdig pénziigyileg nem rendezett kévetelésnél (ideértve a
hitelintézetekkel, pénziigyi véllalkozasokkal szembeni koveteléseket, a kolcsonként, az
clélegként adott Osszegeket, tovabba a bevételek aktiv idébeli elhatiroldsa kozdtt 16vé
kovetelésjellegii tételeket is) értékvesztést kell elszdamolni — a mérlegkészités idépontjaban
rendelkezésre 4ll6 informéaciok alapjén — a kovetelés konyv szerinti értéke és a kdvetelés
varhatoan megtériild Gsszege kozotti — veszteségjellegli — kiilonbozet Osszegében, ha ez a
kiilonbozet tartésnak mutatkozik és jelentds Gsszegfi.

Ha a vasarolt készlet (anyag, aru) bekeriilési (beszerzési), illetve konyv szerinti értéke
jelentdsen és tartdsan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci értéke, akkor
azt a merlegben a tényleges piaci értéken, ha pedig a sajat termelésti készlet (befejezetlen
termelés, félkész és késztermék, éllat) bekeriilési (eldallitasi), illetve konyv szerinti értéke
jelentdsen és tartosan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert és varhaté eladasi ara, akkor
azt a mérlegben a még varhatéan felmeriilé koltségekkel csokkentett, varhato tamogatasokkal
novelt eladasi dron szamitott értéken kell kimutatni. A készlet értékét a kiilénbdzetnek
ért€kvesztéskénti elszamoléasaval kell csokkenteni.

A vasarolt készlet bekeriilési (beszerzési), illetve konyv szerinti értékét, illetve a sajat termelést
készlet bekeriilési (el6allitasi) értékét — az értékvesztésen tilmenden — csdkkentetten kell a
mérlegben szerepeltetni, ha a készlet a vonatkozo eldirasoknak (szabvany, szallitasi feltétel,
szakmai el6iras stb.), illetve eredeti rendeltetésének nem felel meg, ha megrongalodott,
felhaszndlasa, értékesitése kétségessé valt, illetve, ha feleslegessé valt. A készlet értékének
csokkentését — a kiilonbozetnek értékvesztéskénti elszamolasaval — addig a mértékig kell
elvégezni, hogy a készlet a hasznalhatosagnak (az értékesithetdségnek) megfeleld,
mérlegkészitéskor, illetve a mindsités elvégzésekor érvényes (ismert) piaci értéken (legalabb
haszonanyagéron, illetve hulladékértéken) szerepeljen a mérlegben.

Az Crtekvesztés Osszege a — fajlagosan kis értékli — készleteknél a készletcsoportok konyv
szerinti €rtékének aranyaban hatdrozandé meg. Ezen készleteknél a konyv szerinti érték 20% —
at kell értékvesztésként elszamolni az értékvesztés elszamolasahoz sziikséges feltételek
fennéllasa esetén.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok és forgoeszkozok kozott kimutatott
* részesedések,
* értékpapirok,
*  készletek és
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*  kovetelések értékvesztésének elszimolasa soran akkor kell a kiilonbozetet jelentos
oOsszegiinek tekinteni, ha az értékvesztés dsszege meghaladja a bekeriilési érték
10%-4t, de legalabb a szazezer forintot.

Az alkalmazott gyakorlatot az Sztv. figyelembevételével meg kell valtoztatni az Ahsz.
rendelkezéseinek viltozdsa esetén. A viltozast a pénziigyi iigyintézo kezdeményezi a
Jegyzo felé.

A terven feliili értékesokkenés elszamolasat a negyedéves konyvviteli zarlat keretében el kell
végezni.

A terven feliili értékcsokkenésére az Sztv.-t erre vonatkozé §-at kell alkalmazni az alabbiak
szerint azzal, hogy azok kiegészit6 mellékletben torténd indoklaséra vonatkozoé rendelkezései
nem alkalmazhatdk.

Terven feliili értékcsokkenés és értékvesztés visszairasa

Az ertekvesztés visszairdsat — a negyedéves kotelezettségli egyszertisitett értékelési eljarast
erintd esetek kivételével -, és az esetleges terven feliili értékesdkkenés visszairasat az éves
konyvviteli zarlat keretében kell elvégezni.

Az eszk6zok terven feliili értékesokkenésének és értékvesztésének visszairasara az Sztv.-t kell
alkalmazni azzal, hogy egyéb bevételek alatt az egyéb eredményszemléletii bevételeket kell
erteni, ¢s jelentésnek akkor kell tekinteni az eltérést, ha a piaci érték 10%-kal, de legalabb
szazezer forinttal meghaladja a kényv szerinti értéket.

Amennyiben az Sztv. szerint alkalmazott leirdsok miatt az eszkozok konyv szerinti értéke
alacsonyabb ezen eszkdzok eredeti bekeriilési értékénél és az alacsonyabb értéken valo
értékelés (immateridlis javaknal, targyi eszkozoknél a terven feliili értékesdkkenés, egy¢b
eszk6zoknél az értékvesztés elszamolas) okai mar nem, illetve csak részben allnak fenn, az
Sztv. szerinti lefrdsokat meg kell sziintetni (immateriélis javaknal, targyi eszk6zoknél a mér
elszamolt terven feliili értékcsokkenés, egyéb eszkdzoknél az elszamolt értékvesztés
Osszegének csokkentésével), — a megbizhatd és valds dsszkép érdekében — az eszkozt piaci
crtekere, legfeljebb a nyilvantartasba vételkor megallapitott, az Sztv. szerinti bekeriilési
értékére, immateridlis jOszagnal, targyi eszkoznél a terv szerinti  értékesdkkenés
figyelembevételével meghatarozott nettd értékére az egyéb bevételekkel szemben, illetve a
pénziigyi miveletek raforditasait csokkentd tételként vissza kell értékelni (visszairés). A terven
feltli értékesokkenés, az értékvesztés visszairasat az iizleti év mérleg forduldnapjéara vonatkozd
értekelés keretében kell végrehajtani.

Ha az egyedi eszkdz mérlegkészitéskori piaci értéke jelentdsen meghaladja a konyv szerinti
értékét, immateridlis  joszagnal, targyi eszkoznél a terv szerinti  értékesdkkenés
figyelembevételével meghatarozott nettd értékét, akkor a kiilonbdzet osszegével csokkenteni
kell az elszamolt terven feliili értékcsdkkenés, az elszamolt értékvesztés Osszegét ¢€s az egyéb
bevételekkel szemben, a részesedések, értékpapirok, bankbetétek értékvesztésénél a pénziligyi
miiveletek raforditasainak csokkentésével novelni kell az adott eszkoz konyv szerinti értékét.
A kiilonbozettel a konyv szerinti értéket az adott eszkoz nyilvantartasba vételekor szamitasba
vett értékéig — az Sztv. szerinti bekeriilési értéke Osszegéig, immaterialis JOszagnal, targyi
eszkdzneél a terv szerinti értékesokkenés figyelembevételével meghatérozott nettd értékig — kell
novelni (visszairas 0sszege). A visszairds sszege nem lehet tobb, mint a korabban terven feliili
ertékesokkenésként, értékvesztésként elszamolt dsszeg.

Az ertekvesztés elszamolasanak, valamint azok visszairdsanak elSkészitésért, a szlikséges
dokumentumok, bizonylatok dsszeallitasaért a pénziigyi tigyintézé felelds.
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9. A megbizhaté, valos dsszképet befolyasolé lényeges informaciok, a

szamviteli elszimolas és értékelés 1ényeges szempontjai

Az Onkormanyzat tevékenységében bekovetkezett valtozas a megbizhaté, valés Osszképet
befolyasolé lényeges informaciénak mingsiil, ha:

a Szamviteli Politika hatalyba 1épését kovetGen a tevekenységi kor az alaptevékenység
mellett vallalkozasi tevékenységgel boviil,

a tevékenységi kor olyan feladattal béviil, mely a torzskonyvi bejegyzésben nem
szerepel,

a tevékenységi kor sziikil: feladatmegsziinés, feladatatadas vagy szervezet atalakitas
miatt.

A szervezeti felépitésben bekovetkezett valtozdsok a megbizhatd, valds dsszképet befolyasold
lényeges informacionak mindsiilnek az alabbi esetekben:

Uj intézmény alapitasa, illetve meglévé megsziinése,
0j szervezeti egység 1étrehozésa, illetve megsziinése, kivélasa.

A szervezeti felépitésben bekovetkezett 1ényeges valtozasok esetén biztositani kell a valtozas
gazdalkodast érint6 hatasainak mérhetSségét, elkiilonitését.

Az Onkorményzat gazdalkodésiban a pénzforgalmi és vagyoni adatok vonatkozésaban
megbizhatd, valos Gsszképet befolydsold lényeges informacionak mindsiil:

a 10 milli6 Ft egyedi bekertilési értéket meghaladé beruhazas, felujitas;

a harom évet meghalad¢ tartalmq, évenként 10 milli6 Ft-ot elérs, vagy a mérlegkészités
idépontjaban a 10 milli6 Ft-ot meghaladé kotelezettség;

a bevételek és kiadasok kiemelt el§iranyzatok szerinti teljesitését vizsgalva a modositott
eldirdnyzattol valo 10% eltérés;

az eredeti elSirdanyzat 10 %-at meghaladd évkozi, szerkezeti jellegli elGiranyzat
modositas;

a blincselekmény.

A szamvitel elszamoldsai és értékelései vonatkozasaban lényeges szempont

a.)

az  eszkozOk mindsitésénél: (befektetett vagy forgbeszkdzok kozé torténd
besorolasanal) a hasznalat (elhasznalodas) idétartamanak és a vagyonmegorzés
biztositasinak elsédlegessége az eszkozok egyedi bekeriilési értéke felett;

b.)  a konyvviteli mérlegben nem szerepls, hasznalt és hasznalatban 1évé készleteket

d.)

leltarozasa soran kimutatott eltérések elszémolasanal: készletcsoportonként
kiilonboz6 mértékii és jellegli viszonyszamok alapjan torténik a hidnyok
jelentdségének megitélése;

a befektetett targyi eszkozok és immaterialis javak terven feliili értékcsdkkenésének
elszamolasanal, visszairdsanal: a befektetett targyi eszkozok és immateridlis javak a
mérlegben a valos hasznélatnak megfeleld konyv szerinti értéken, a piaci értéket
tartosan €s jelent6sen meg nem haladdan keriiljenek bemutatasra;

a befektetett eszkozok koziil a beruhazasokra adott el6legek, tartosan adott
kélesonok, egyéb hosszu lejaratu kévetelések, a forgdeszkdzok kozil a vasérolt és
sajat elGallitast készletek, rovid lejaratt kélesonok, egyéb rovid lejaratu kovetelések
értékvesztésének  elszdmoldsanal, visszairasanal: az elélegek, kolesonok,
kovetelések az elszamolas, visszafizetés tartds és jelentds bizonytalansaganak
megfeleld, a készletek a hasznalhatésdgnak megfeleld, a piaci értéket tartdsan és
jelentésen meg nem halad6 konyv szerinti értéken keriiljenek bemutatasra;

¢.) befektetett targyi eszkozok és  immateridlis javak értékhelyesbitésének

lehetdségénél: az eszkozalloméany nagysaga, az egyedi, évenkénti értékeléshez
sziikséges eréforrasok (személyi és targyi feltételek) hidnya miatt a konyv szerinti
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crteket (terv szerinti értékesokkenéssel csokkentett bruttd értéket) tartdsan és
jelent6sen meghalado piaci értékre torténd értékhelyesbités nem keriil kimutatasra.

Nem lényeges szempont:

1.) az érintett eszk6z6k 200.000 Ft alatti tényleges értéke (Ertékhatarra tekintet nélkil, az
elhasznalodas figyelembe vételével keriilnek mindsitésre az elhasznalédasuk alapjan.)

2) az adott eszkdz valos értékének csokkenése milyen okbdl csokkent, azaz miért kellett
elszamolni a terven feliili értékcsokkenést.

Az értékelés lényeges és nem lényeges szempontjait az Sztv. figyelembe vételével az Ahsz.
rendelkezéseinek valtozisa esetén kell megvaltoztatni, amelyet a pénziigyi iigyintézé
kezdeményez a Jegyzo felé.

10. A megbizhaté, valés dsszképet befolyasolo jelentds osszegek

Jelentds Osszegii hiba: ha a hiba megallapitasanak évében, az ellenérzések soran ugyanazon
koltsegvetési évet érintéen megallapitott hibék, hibahatasok egyiittes (elgjeltol fiiggetlen)
Osszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegfoosszegének 2%-4t, vagy — ha a
mérlegf6osszeg 2%-a meghaladja a szazmillio forintot — a szazmillié forintot.

Az alkalmazott gyakorlatot az Sztv. figyelembe vételével az Ahsz. rendelkezéseinek
valtozasa esetén kell megviltoztatni, amelyet a pénziigyi iigyintéz kezdeményez.

Nem jelentGs ésszegii hiba: ha a hiba megéllapitasanak évében, az ellendrzések soran
ugyanazon koltségvetési évet érintéen megallapitott hibak, hibahatésok egylttes (elgjeltol
fuggetlen) Osszege nem haladja meg a jelentds dsszegii hiba értékhatarat.

A jelentds Gsszegli hibdk bemutatédsakor részletesen, a beszamolé minden érintett tételéhez
kapcsoldddan kell az eltéréseket bemutatni az adott tétel elézé év targyidészaki adatainak
feltiintetése mellett.

Jelentds Osszeg készletek és kovetelések értékvesztésekor:
Az Ahsz. alapjan a nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok és forgdeszkozok kozott
kimutatott részesedések, értékpapirok, a készletek és a kovetelések értékvesztésének
elszamolasa soran akkor kell a kiilonbozetet jelentds Gsszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés
Osszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-4t, de legalabb a szazezer forintot,

a) tulajdonosi joggyakorld szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén, ha az

ertékvesztés Osszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-at, de legalabb a tizmillio
forintot.

Az értékvesztés tartos jellege nem vizsgalhato.

Az alkalmazott gyakorlatot az Sztv. figyelembe vételével az Ahsz. rendelkezéseinek
valtozasa esetén kell megviltoztatni, amelyet a pénziigyi iigyintéz kezdeményez.

Jelentds Osszeg a bekeriilési érték utdlagos modositésa soran:

Az Ahsz. alapjan a bekertilési érték részét képezd tételek elszamolasanak id6pontja a tételek
felmeriilése, a gazdasagi esemény megtorténte, legkésébb az iizembe helyezés. Amennyiben az
uzembe helyezésig a szamla nem érkezett meg, akkor a rendelkezésre 4ll6 dokumentumok

alapjan kell meghatarozni. Ha a tényleges szamla érték jelentdsen eltér a dokumentumtol, akkor
modositani kell a bekertilési értéket.
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Az eszk6zok eértékének utdlagos mddositasa soran akkor kell a kiilonbozetet jelentésnek
tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1%-at, de legalabb a
100.000 forintot.

Az alkalmazott gyakorlatot az Sztv. figyelembe vételével az Ahsz. rendelkezéseinek
valtozasa esetén kell megvaltoztatni, amelyet a pénziigyi iigyintézé kezdeményez.

Jelentds Osszeg a terven feliili értékesokkenés és az értékvesztés visszairdsa esetén:

Az Ahsz. alapjan az eszkozok terven feliili értékesokkenésének és értékvesztésének visszairdsa
tekintetében akkor kell jelentésnek tekinteni az eltérést, ha a piaci érték 10%-kal, de legalabb
100.000 forinttal meghaladja a kényv szerinti értéket.

Az alkalmazott gyakorlatot az Sztv. figyelembe vételével az Ahsz. rendelkezéseinek
valtozasa esetén kell megvaltoztatni, amelyet a pénziigyi ligyintézé kezdeményez.

Jelentds Osszeg a halasztott bevételek tekintetében:
Az Ahsz. alapjan az Sztv. figyelembe vételével, a halasztott bevételként kimutatott 0sszeg
akkor jelentds 6sszegli, ha annak értéke eléri a jelentds Osszegli hiba értékhatarét.

Nem jelentds §sszeg a beszerzések vonatkozaséban:

A 20.000 Ft egyedi beszerzési érték alatti sszeg. A kis értékii targyi eszkozok nyilvantartédsaba
nem kell bevezetni, nem kell targyi eszkozként f8kdnyvi nyilvantartasba venni a 20.000 Ft —
altalanos forgalmi adé nélkill szamitott — beszerzési érték alatti targyi eszkdzoket. Ezen
eszkézok atvételét a szamlan az atvevének alairasaval kell igazolnia. Egyedi elbiralas alapjan
ezen Osszeghatartol el lehet térni.

A nem jelent8s 6sszeg értékhatara az altalanos piaci ar feliilvizsgalatat kovetéen valtoztathato
meg, melyrdl az inflacio mértékét figyelembe véve 3 évente gondoskodni kell. Ha a
feliilvizsgalat soran 10%-ot elér6 vagy meghaladé novekedés vagy csokkenés allapithato meg,
anem jelentds Osszeg értékhatarat meg kell valtoztatni.

11. A piaci értéken torténé értékelés szabalyai

Az Onkorményzat gazdilkodésdban nem torténik piaci értéken torténé értékelés, igy
értékhelyesbités sem kertiil elszamolasra.

12. Az altalanos koltségek valamint az altalanos kiadasok és bevételek
tevékenységekre torténo felosztasinak médja, a felosztashoz alkalmazott
mutatok, vetitési alapok

A 6-7. szamlaosztaly vezet6i informacios igények kielégitésére, ezen beliil elsésorban a
szervezeti egységek elszamoltatdsara, a koltséggazdalkodas, az &nkoltségszamitas sajatos
rendszerének kialakitasara hasznéalhato.

A 6. szamlaosztalyban konyvelt altalanos koltségek felosztasat a 7. szamlaosztaly konyvviteli
szémléira a 691. Altalanos koltségek atvezetési szamla kozbeiktatasaval kell elvégezni.

A 6-0s szamlaosztaly konyvviteli szamldinak lezarasat a 691. Altalanos koltségek atvezetési
szamla konyvviteli szamlaval, a 7. szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasat az 591.
koltségnem atvezetési szamla konyvviteli szamlaval szemben kell végrehajtani.

A fentiek figyelembevételével a Hivatal az Onkormdényzat konyveibe a 6-7.
szamlaosztilyba nem konyvel.
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Az Ahsz. értelmében a negyedéves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni a 003. Kiadasok
nyilvantartasi ellenszamlan nyilvantartott kiaddsok, valamint a 005. Bevételek nyilvantartasi
ellenszamlan nyilvantartott bevételek felosztasat.

A bevételeket a gazdasigi esemény megtorténtekor a megfelels kormanyzati funkciéra
konyveli a Hivatal az Onkormanyzat konyveibe. A bevételek negyedévenkénti felosztasa,
mutatok vetitési alapok meghatirozasa nem sziikséges.

13. A bizonylatok kényvekben torténé rogzitésének rendje

Minden gazdasagi miveletrdl, eseményrdl, amely az eszkozok, illetve az eszkdzok forrasainak
alloményat vagy 6sszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasagi
miveletek (események) folyamatat tikroz8 Osszes bizonylat adatait a konyvviteli
nyilvantartasokban rogziteni kell.

A szamviteli (konyvviteli) nyilvantartasokba csak szabalyszertien kiallitott bizonylat alapjan
szabad adatokat bejegyezni. Szabélyszer(i az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miveletre
(eseményre) vonatkozdan a kényvvitelben rogzitends és a mas jogszabalyban el8irt adatokat a
valosagnak megfelelden, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat 4ltalanos alaki és
tartalmi kévetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - elSirasszerien javitottak.

A bizonylat (ideértve mind a kibocsatott, mind a befogadott bizonylatokat) alaki és
tartalmi hitelessége, megbizhatosiga az érvényesité (mint operativ gazdalkodasi jogkort
ellaté személy) alairasaval igazolando.

A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozé gazdasagi események hatasat a
teljesitések  tekintetében legkésébb  januar 31-éig, a kovetelések, a végleges
kételezettségvallalasok tekintetében a mérlegkészités idSpontjaig lehet elszamolni.

Szamviteli bizonylatként alkalmazhato az elektronikus dokumentum, irat, ha megfelel az Sztv.
eldirasainak.

Az Sztv. értelmében a konyvviteli elszamolast kdzvetleniil alatdmaszto bizonylat altalanos alaki
¢s tartalmi kellékei kozott szerepel a kdnyvelés médjara, az érintett konyvviteli szamléakra
torténd hivatkozas.

A Hivatalban a kényvelés modjara, az érintett konyvviteli szamlakra torténd hivatkozas —
kontirozas kiilon irasbeli rendelkezésen, az utalvanyrendeleten szerepel.

Az elektronikus dokumentumok, iratok bizonylatként torténd alkalmazasanak feltételeit,
hitelességének, megbizhatosaganak kdvetelményeit a Bizonylati Szabdlyzat hatarozza meg.

14. Az eszkdzok és forrasok minésitésének szempontjai

A Mérleg felépitése

Eszkozok

A4) Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszk6zok
[. Immateridlis javak
1. Vagyoni értékii jogok
2. Szellemi termékek
3. Immateriélis javak értékhelyesbitése
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II. Targyi eszk6zok
1. Ingatlanok és kapcsolodd vagyoni értéki jogok
2. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
3. Tenyészallatok
4. Beruhazasok, felgjitasok
5. Targyi eszk6zok értékhelyesbitése
I11. Befektetett pénziigyi eszkozok
1. Tartos részesedések
2. Tart6s hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok
3. Befektetett pénziigyi eszkozok értékhelyesbitése
[V. Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok
1. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok
2. Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok értékhelyesbitése

B) Nemzeti vagyonba tartoz6 forgdeszkozok
I. Készletek
1. Vésarolt készletek
2. Atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek
3. Egyéb készletek
4. Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek
5. Novendék-, hizo és egyéb allatok
I1. Ertékpapirok
1. Nem tartos részesedések
2. Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok

C) Pénzeszkozok
[. Lekotott bankbetétek
1. Even tali lejarata forint lekététt bankbetétek
2. Even tali lejaratu deviza lekotott bankbetétek
II. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
1. Forintpénztar
2. Valutapénztar
3. Betétkonyvek, csekkek, elektronikus pénzeszkzok
[II. Forintszamlak
1. Kincstaron kiviili forintszamlak
2. Kincstarban vezetett forintszamlak
IV. Devizaszamlak
1. Kincstaron kiviili devizaszamlak
2. Kincstarban vezetett devizaszamlak

D) Kovetelések
[. Koltségvetési évben esedékes kovetelések
1. Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési céli tamogatasok bevételeire
allamhaztartason beliilrs]
2. Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi célu tamogatasok bevételeire
allamhéztartason beliilrél
3. Koltségvetési évben esedékes kdvetelések kozhatalmi bevételre
4. Koltségvetési évben esedékes kdvetelések mikodési bevételre
5. Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi bevételre
0. Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési céla atvett pénzeszkozre
7. Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi céla atvett pénzeszkozre
8. Koltségvetési évben esedékes kdvetelések finanszirozasi bevételekre
[I. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések
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1. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések miikddési célu tamogatasok
bevételeire allamhaztartason beliilrdl
2. Koltségvetési évet kovetben esedékes kovetelések felhalmozasi célu tamogatasok
bevételeire allamhaztartason beliilrdl
3. Koltségvetési évet kovetben esedékes kovetelések kozhatalmi bevételre
4. Koltségvetési évet kovetden esedékes kdvetelések miikodési bevételre
5. Koltségvetési évet kovetSen esedékes kovetelések felhalmozasi bevételre
6. Koltségvetési évet koveten esedékes kovetelések miikodési célu atvett pénzeszkbzre
7. Koltségvetési évet koveten esedékes kovetelések felhalmozasi célu  atvett
pénzeszkbzre
8. Koltségvetési évet kovetSen esedékes kovetelések finanszirozasi bevételekre

I1I. Kovetelés jellegii sajatos elszamolasok
1. Adott el6legek
2. Tovabbadasi célbdl folydsitott tiamogatasok, ellatasok elszamolasa
3. Mas éltal beszedett bevételek elszamolasa
4. Forgotéke elszamolasa
5. Vagyonkezelésbe adott eszkozokkel kapesolatos visszapotlasi kovetelés elszamolasa
6. Nem a trsadalombiztositas pénziigyi alapjait terhel§ kifizetett ellatasok megtéritésének
elszamolasa
7. Folyositott, megelSlegezett tarsadalombiztositdsi és csaladtamogatési ellatasok
elszamolasa
8. Részesedésszerzés esetén atadott eszkdzok
9. Letétre, megbrzésre, fedezetkezelésre atadott pénzeszkdzok, biztositékok

E) Egyéb sajatos elszamolasok
L. El6zetesen felszamitott altalanos forgalmi add elszamolasa
1. Adott el6leghez kapcsolddé eldzetesen felszamitott levonhaté altalanos forgalmi ado
2. Mas eldzetesen felszamitott levonhat 4ltalanos forgalmi add
3. Adott el6leghez kapcsolddo elézetesen felszamitott nem levonhatd altalanos forgalmi
ado
4. Mas eldzetesen felszamitott nem levonhaté altalanos forgalmi adé
II. Fizetend? altalanos forgalmi add elszamolasa
1. Kapott el6leghez kapcsolddod fizetend§ altaldnos forgalmi ado
2. Mas fizetend§ altalanos forgalmi adé
III. Egyéb sajatos eszkodzoldali elszamolasok
1. December havi illetmények, munkabérek elszamolasa
2. Utalvanyok, bérletek és mas hasonlo, készpénz-helyettesits fizetési eszkdznek nem
mindsild eszkozok elszamolasai

F) Aktiv id6beli elhatarolasok
1. Eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatarolasa
2. Koltségek, raforditasok aktiv id6beli elhatarolasa
3. Halasztott raforditasok

Forrasok
G) Sajat toke
[. Nemzeti vagyon indulaskori értéke
II. Nemzeti vagyon valtozasai
II1. Egyéb eszk6zok indulaskori értéke és valtozasai
IV. Felhalmozott eredmény
V. Eszkozok értékhelyesbitésének forrasa
VI. Mérleg szerinti eredmény
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H) Kotelezettségek
L. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek
1. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra
2. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaadokat terhels jéarulékokra
¢s szocialis hozzajarulasi addora
3. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
4. Koltsegvetési évben esedékes kotelezettségek ellatottak pénzbeli juttatdsaira
5. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb miikodési célu kiadasokra
6. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra
7. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek feltjitasokra
8. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb felhalmozasi célu
kiadasokra
9. Koltsegvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra
II. Koltségvetési évet kovetben esedékes kotelezettségek
1. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra
2. Koltségvetési évet kovetben esedékes kotelezettségek munkaaddkat terheld
jarulékokra és szocialis hozz4jarulasi adéra
3. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek dologi kiaddsokra
4. Koltsegvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek ellatottak pénzbeli
Jjuttatdsaira
5. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek egyéb mikodési célu
kiadasokra
6. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek beruhazasokra
7. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek felujitasokra
8. Koltseégvetési évet kovetben esedékes kotelezettségek egyéb felhalmozasi cél
kiadasokra
9. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiaddsokra
III. Kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok
1. Kapott el6legek
2. Tovabbadasi célbol folydsitott tamogatasok, ellatasok elszamolasa
3. Mas szervezetet megilletd bevételek elszamolasa
4. Forgotbke elszamolasa (Kincstar)
5. Nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzokkel kapcsolatos egyes
kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok
6. Nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjait terhel kifizetett ellatasok
megtéritésének elszamolasa
7. -
8. Letétre, megbrzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozok, biztositékok
9. Nemzetkozi timogatasi programok pénzeszkdzei
10. Allamadéssag Kezeld Kozpont Zrt.-nél elhelyezett fedezeti betétek

J) Passziv idébeli elhatarolasok

14.1. Az eszkozok és forrasok minésitésének szempontjai

A mérlegben a nemzeti vagyont nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok és nemzeti
vagyonba tartozé forgoeszkozok bontasban kell kimutatni. Nem lehet a mérlegben kimutatni a
nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény szerinti kulturalis javakat és régészeti
leleteket, ha azok bekeriilési értéke nem dllapithaté meg. Nem tekinthetd a bekeriilési érték
megallapithatatlannak, ha 2014. januar 1-jét kdvetSen a kulturalis javak vasarlas vagy olyan
terités nélkiili 4tvétel, csere Gtjan valtak a nemzeti vagyon részévé, amely soran az atado annak
nyilvantartasi értékét kozolte.
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Az éves koltségvetési beszamold mérlegében az Onkormanyzatnak a sajat tulajdonaban 4l16, a
penziigyi lizing keretében atvett és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozd
befektetett eszkozoket és forgoeszkozoket, valamint a beruhazasok és felujitasok értékét kell
kimutatni. Ha az Onkormaényzat, mint tulajdonos a tulajdonéban 4ll6 eszkdzre allamhaztartason
beliili szervezettel vagyonkezeldi jogot 1étesitett, az eszkdzt a mérlegében nem mutathatja ki.

Eszkozok

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzként olyan eszkozt lehet kimutatni, amelynek az
a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartdsan, legalabb egy éven til szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartozé forgoeszkozok kozott a tevékenységet egy éven beliil szolgalo
eszkozoket lehet kimutatni.

Az eszkdzoket rendeltetésiik, hasznalatuk alapjan kell a nemzeti vagyonba tartozd befektetett
eszkozok vagy forgdeszkozok kozé sorolni. Ha az eszkdzok hasznélata, rendeltetése
megvaltozik, azok besorolasat modositani kell.

A pénziigyi gazdalkodasi feladatokat ellatd Hivatal feladatkorébe tartozik beszerzésekor, a
haszndlat, rendeltetés megvaltoztatds esetén, mérlegkészitéskor, az eszkozok mindsitésének
megfelelé besorolasa.

Az eszk0zok mindsitését elsddlegesen az Sztv. és az Ahsz. hatarozzak meg.
Az eszk6z0k bekeriilési értékének meghatarozasanal alapelvként az Sztv-ben és az Ahsz -ben
foglalt el6irasokat kell alkalmazni.

Forrdsok
A mérlegben a forrasok kozott kell kimutatni a sajat tékét, a kotelezettségeket, a kincstari
szamlavezetéssel kapcsolatos elszamol4sokat és a passziv idSbeli elhatarolasokat.

14.2. Eszkozok minésitése targyi eszkozként, illetve forgé eszkozként

A pénziigyi gazdalkodasi feladatokat ellatd Hivatal az Sztv. elbirasait figyelembe véve dont
arrdl, hogy mely eszkdzoket sorol a befektetett eszkozok, s melyeket a forgoeszk6zok kozé. E
szerint befektetett eszk6zként olyan eszkoz keriil kimutatasra, amelynek az a rendeltetése, hogy
amikddési tevékenységet tartosan, legalabb egy éven tul szolgélja. A "tartésan" mindsités alatt
az Sztv.-ben megfogalmazott tartossagot kell érteni, mely az Onkormanyzat tevékenységének

egy évet meghalado szolgalatat, az egy éven tuli hasznositést, az egy évet meghalado lekotést
jelenti.

14.3. Az értékpapirok minésitése

Az értékpapirokat rendeltetésiik, hasznalatuk figyelembe vételével az Sztv. szerint kell
nyilvantartani, illet6leg befektetett vagy forgdeszkdznek mindsiteni.

Ennek alapjan befektetési céllal beszerzett értékpapirként kell kimutatni azokat az
¢rtékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltasa a targyévet kovetd iizleti évben még nem esedékes,
¢s a vallalkoz6 azokat a targyévet kovets iizleti évben nem szandékozik értékesiteni.

A forgatasi célt hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott azokat az értékpapirokat kell
kimutatni, amelyeket forgatasi célbol, kamatbevétel, illetve arfolyamnyereség elérése
¢rdekeben szereztek be, tovabba azokat, amelyek a targyévet kovetd iizleti évben lejarnak.

14.4. A 2014. januar 1-jét megelézéen megallapitott bekeriilési érték

A 2014. januér 1-jét megel6zGen beszerzett, de még lizembe nem helyezett, hasznalatba nem
vett targyi eszkdzok — ide értve a kis értékii targyi eszkozoket is —, fel nem hasznalt készletek
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kordbban megallapitott bekeriilési értékét vessziik figyelembe a 2014. évi vagy késébbi
¢vekben torténd aktivalaskor. A mar megallapitott bekeriilési érték nem valtoztathato meg.

A mindsitést az értékelési feladatokat ellaté pénziigyi ligyintézd végzi.

15. A befektetett eszkozok és immaterialis javak értékesokkenésének
elszamolasa

15.1. Terv szerinti értékesokkenés

A terv szerinti értékesdkkenés elszamolését a negyedéves konyvviteli zéarlat keretében el kell
végezni.

Az immateridlis javak, targyi eszk6zok utén terv szerinti értékesokkenést kell elszamolni. Az
értékesokkenésre alapvetéen az Sztv - kell alkalmazni.

* Az immaterialis javak esetén a terv szerinti értékcsokkenés leirasi kulcsa
a) vagyoni értékii jogokndl 16% vagy a tervezett hasznalati id6 alapjan
megallapitott linearis kulcs,
b) szellemi termékeknél 33%.

* Atargyi eszk6zok terv szerinti értékesokkenését a tarsasagi adorol és az osztalékadorol
52016 1996. évi LXXXI. t6rvény 2. szam( mellékletében meghatarozottak szerint kell
elszamolni. Az ingatlanokhoz kapcsolodd vagyoni értékii jogok terv szerinti
ertékesokkenésének leirasi kulcsa azonos annak az ingatlannak a leirasi kulcsaval,
amelyhez az adott vagyoni érték{i jog kapcsolodik.

* A huszon6tmilli6 forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések,
jarmiivek terv  szerinti  értékcsokkenése megallapitdsa soran nem  lehet
maradvanyértéket meghatarozni.

Az immaterialis javak és targyi eszkozok terv szerinti értékcsdkkenés elszamoldsat a
rendeltetésszerli hasznélatbavételtSl, az {izembe helyezéstSl kell alkalmazni. Az iizembe
helyezés id6pontja az eszkdz szokésos tevékenység keretében torténd rendeltetésszerd
hasznositasanak a kezdd idépontja. Az iizembe helyezést hitelt érdemlé modon dokumentélni
kell az tizembe helyezési okmanyon.

Az lizembe helyezés dokumentélasaért a Jegyz§ altal kijeldlt pénziigyi tigyintéz6 a felelds.

A 2014. januar 1-ét megel6zden iizembe helyezett, hasznalatba vett eszkézok korabban
megallapitott terv szerinti értékcsokkenési leirasi kulcsa, korabban elszamolt terv szerint
értékesdkkenése nem viltoztathaté meg. A hatralévé idészakban még elszimolandé terv
szerinti értékesokkenés elszamolasanak szabalyait a beszerzéskor hatilyos jogszabalyi
rendelkezések alapjan kell elszamolni.

15.2. Az értékesokkenés dsszegének alap-, és vallalkozasi tevékenység kozotti megosztasa

Bogote Kozség Onkormanyzata nem vegez vallalkozasi tevékenységet, igy a megosztas modja
nem kertil szabalyozasra.

15.3. Terven feliili értékcsokkenés

A terven felili értékcsdkkenés elszamolasat a negyedéves konyvviteli zarlat keretében el kell
végezni.
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A terven felili értékesdkkenésére az Sztv. rendelkezését kell alkalmazni azzal, hogy azok
kiegészité mellékletben torténd indoklasara vonatkozo rendelkezései nem alkalmazhatok.

Terven feliili értékcsokkenést kell az immaterialis joszagnal, a targyi eszkoznél elszamolni
akkor, ha

@) az immaterialis joszag, a targyi eszkéz (ideértve a beruhdzast 1s) értéke tartdsan lecsokken,
mert az immaterialis j0sz4g, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) a tevékenység valtozasa
miatt feleslegessé valt, vagy megrongdlodas, megsemmisiilés, illetve hidny kovetkeztében
rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhatd, illetve hasznalhatatlan;

b) a vagyoni értékii jog a szerz6dés modosuldsa miatt csak korlatozottan vagy egyaltalan nem
érvényesithetd.

16. A kiegészit6é melléklet tartalma, szerkezete

Az Onkormanyzat gazdalkodésardl sz6ld éves beszamold kiegészitd mellékletének
tartalmaznia kell

a) az immateridlis javak, targyi eszkdzok, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok
allomanyanak alakulasat,

b) az eszk6zok értékvesztésének alakulasat, és

¢) a kiegészitd tajékoztatd adatokat.

Az Ahsz. a kiegészitd melléklet tartalmét részletesen meghatdrozza.

17. A tamogatasokkal kapcsolatos szabalyok

A tamogatasbol megvalosult beruhdzasok és feltjitasok értékelési elveinek tekintetében a
kovetelések, kotelezettségek, a deviza szamlék értékelésének szabalyozéasa megegyezik jelen
Szamviteli Politikaban és az egy¢b szabalyzatokban foglaltakkal.

Az eszkdzok létrehozasaval, beszerzésével, mindsitésével, a beruhazasokkal, feltjitasokkal
kapcsolatos eszk6zok allomanyba vételével, az iizembe helyezéssel kapcsolatos szabélyozas
tekintetében a Szamviteli Politika és az egyéb szabalyzatok rendelkezéseit kell figyelembe
venni. A beruhazésok, feldjitasok elkiilonitését a f6konyvben és az analitikus nyilvantartasban
biztositani kell. A f6konyvi elkiilonitését szervezetkdd/egységkdd és a konyvviteli szamlak
tovabb részletezésének alkalmazéasaval kell elvégezni. A beruhazasokrol, felujitasokrol
analitikus nyilvantartast kell késziteni, valamint a targyi eszkoz nyilvantarté rendszerben a
projekthez kapcsolddd minden aktivélt, illetve folyamatban 1évé beruhazast, felujitast el kell
kiiloniteni, alszamlaval vagy egyedi jelzéssel kell ellatni.

Az analitikus és f6konyvi nyilvantartds vezetése soran biztositani kell a kiadasok
forrdsosszetétel szerinti elkiilonitését, a tamogatasi aranyok ellendrizhetségét, a feladat
(projekt) kiadéasainak (koltségeinek) a tamogatas szerinti elszémolhaté és nem elszamolhaté
megosztasat, elkiilonitett nyilvantartasat. A f6konyvi elkiilonitését szervezetkdd/egységkod és
a f6konyvi szamlak tovabb részletezésének alkalmazasaval kell elvégezni.

A projekt sorén felmeriilt 6sszes kiadasrol analitikus nyilvantartast kell vezetni, melyben fel
kell tiintetni minden szamlét, a szdmla azonositojat és Osszegét, valamint a projekt soran
ezekbdl elszamolt és nem elszamolt forintdsszegeket.

18. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat a jovahagyasakor 1ép hatélyba, mellyel egy idében a korabbi, hasonlé tartalmu
szabalyzat hatalyat veszti.
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A szabalyzat f6bb irdnyainak meghatarozasaért, a szabalyzat elkészitésért és végrehajtasaért a

Jegyz0 a felel6s.

A szabélyzatot a NyS8géri Kozos Onkormanyzati Hivatal feladatellatdsban érintett dolgozodinak
meg kell ismerni és annak betartdséért felelésséggel tartoznak.

Kelt: Bogote, 2020. december 23.

Jovahagyta:

Kelt: Bogote, 2020. december 23.
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Megismerési zaradék:

Alairasommal igazolom, hogy Bogiote Kozség Onkorményzata Szamviteli Politikéajaban
foglaltakat és a hozzitartozé6 dokumentum el6irasait megismertem, betartasat ram nézve
kotelezének ismerem el:

Képviselt

Név .
szerv/Beosztas

Datum Alairas

- Ny0géri Ko6z6s
Pallosi Csabané Onkormanyzati Hivatal 2020. december 23.
aljegyzé

Bogote Kozség , o
Teke Jenoné Onkorméanyzata 2020. december 23. | ‘38 Al B s
alpolgarmester \

_ Ny6géri Kozos
Onkormanyzati Hivatal

Komaromi Laura 2020. december 23. |1/ [

pénziigyi adotigyi loma nso,
ligyintézd b
_ Ny6geéri K6z6s

Vajda Krisztina Onkormanyzati Hivatal 2020. december 23. ( .

pénziigyi igyintéz6 L~
i Ny6géri Kozos "
Lengyel Arpad 2 ; P ) P
Csabiié Onkormanyzati Hivatal 2020. december 23. D/;,m-t((?‘( / i ]) S

igazgatasi ligyintézé !
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